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Circ. nr. 4 

Roma, 1 settembre 2023 

          AI DOCENTI 

          AL DSGA  

 

CALENDARIO ATTIVITA’ INIZIO ANNO 

 

Come stabilito nel Collegio dei Docenti del giorno 1 Settembre 2023, si trasmette il piano 

delle attività di inizio anno: 

 
01 settembre 
ore 9.30-12 

Collegio dei docenti  

 

04 settembre 
ore 9-12 

Prima Riunione dei Dipartimenti Disciplinari e/o di Area Disciplinare per revisione 

progettazione didattica annuale. Riunione per fasce di classi parallele scuola primaria per 

la revisione della progettazione didattica annuale. Per la scuola dell’infanzia proposte 

operative per l’accoglienza e progettazione annuale. 

Riunione con il DS dei seguenti CdC: 

ore 9:00 – 9:15, 2 F 

ore 9:20 – 9:35, 3 C 

05 settembre 
ore 9-12 

Gruppo di lavoro: Rivisitazione del Regolamento di Istituto 
Gruppo di lavoro: Protocollo per comunicazioni interne ed esterne 
Gruppo di lavoro: Valutazione scuola primaria 
I docenti non impegnati nei gruppi di lavoro proseguiranno i lavori per la 
progettazione annuale (comprese le prove comuni iniziali, intermedie e finali e le 
rubriche valutative necessarie per rispondere all’Accesso Civico e all’Accesso agli 
Atti). 

06 settembre 
Ore 9-12 

Gruppo di lavoro: Rivisitazione del Regolamento di Istituto 
Gruppo di lavoro: Protocollo per comunicazioni interne ed esterne 
Gruppo di lavoro: Valutazione scuola primaria 
I docenti non impegnati nei gruppi di lavoro proseguiranno i lavori per la 
progettazione annuale (comprese le prove comuni iniziali, intermedie e finali e le 
rubriche valutative necessarie per rispondere all’Accesso Civico e all’Accesso agli 
Atti). 
I docenti di sostegno, coordinati dalle docenti Lombardozzi e Cappuccini, si 
riuniranno per analizzare la situazione alunni BES. Presentazione del PEI con 
riferimento alla piattaforma. 

07 settembre 
ore 9-12 

Gruppo di lavoro: Rivisitazione del Regolamento di Istituto 
Gruppo di lavoro: Protocollo per comunicazioni interne ed esterne 
Gruppo di lavoro: Valutazione scuola primaria 
I docenti non impegnati nei gruppi di lavoro proseguiranno i lavori per la 
progettazione annuale (comprese le prove comuni iniziali, intermedie e finali e le 
rubriche valutative necessarie per rispondere all’Accesso Civico e all’Accesso agli 
Atti). 
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08 settembre 
9-11 

Collegio dei docenti 

11 settembre 
ore 9-12 

Attività autonome dei docenti per allestimento classi e progetti accoglienza. 
 

 

 
 
O.d.g. dei lavori dei Consigli di Intersezione e Interclasse della Scuola per 

l’Infanzia e della Scuola Primaria: 

 

1) Predisposizione linee essenziali delle Progettazioni educativo didattiche; 

2)Tipologie di verifiche, indicatori, tempi ed elaborazione prove comuni iniziali, 

intermedie e finali da consegnare in Presidenza* ed i cui esiti dovranno essere 

tabulati e consegnati ai docenti Funzione Strumentale per il monitoraggio sugli 

apprendimenti al termine di ogni periodo scolastico (iniziale, intermedio e finale); la 

presente circolare è da intendersi come ordine di servizio per l’adempimento appena 

illustrato. Si invitano pertanto i docenti a fornire i dati utili al monitoraggio con tempestività 

ai docenti Funzione Strumentale che si occupano dei monitoraggi.  

3) Elaborazione di griglie che esplicitino i criteri di valutazione sia per le prove scritte sia 

per le prove orali sia per le prove pratiche; 

4) Linee essenziali delle attività che si intendono attuare per il recupero, potenziamento e 

valorizzazione. 

I prodotti della riflessione dei Consigli di Intersezione di Interclasse confluiranno nelle 

progettazioni educative che saranno consegnate nei tempi precisati più avanti. Si 

rammenta che le progettazioni educative dovranno tener conto della personalizzazione 

dei piani di studio e dovranno pertanto risultare per fasce di livello con particolare 

riferimento alla presenza di alunni BES. 

 

La riunione di intersezione/interclasse sarà inoltre il luogo in cui riprendere le riflessioni 

sulla progettualità comune e trasversale alle classi, già avviata nel mese di giugno.  

 

O.d.g. dei Dipartimenti di Scuola Secondaria di Primo Grado: 

 

1) Modalità e organizzazione per l’accertamento dei prerequisiti da attuarsi entro 29 

settembre 2023; 

2) Predisposizione delle Progettazioni Disciplinari con particolare attenzione alle fasce di 

alunni presenti in ogni classe nonché alla presenza di alunni con BES (prevedere 

quindi, per i vari traguardi di competenza, obiettivi e contenuti diversificati 

per rispettare i tempi ed i ritmi di apprendimento di ciascun alunno); 

Tipologie di verifiche, indicatori, tempi ed elaborazione  prove comuni iniziali,    

intermedie e finali da consegnare in Presidenza* ed i cui esiti dovranno essere 

tabulati e consegnati ai docenti Funzione Strumentale per il monitoraggio sugli 

apprendimenti al termine di ogni periodo scolastico (iniziale, intermedio e finale); la 

presente circolare è da intendersi come ordine di servizio per l’adempimento appena 

illustrato. Si invitano pertanto i docenti a fornire i dati utili al monitoraggio con 

tempestività ai docenti Funzione Strumentale che si occupano dei monitoraggi.   

3) Criteri di valutazione sia per le prove scritte sia per le prove orali sia per le prove 

pratiche; 

4) Linee essenziali delle attività tese al recupero, al potenziamento e alla valorizzazione 

degli alunni. 

 

Entro il 29 settembre 2023 il Coordinatore di ciascun Dipartimento caricherà su Registro 

Elettronico  tutti i materiali prodotti in ordine ai punti all’o.d.g. dei dipartimenti disciplinari. 

 



3 

 

Entro il giorno 13 novembre 2023, i Docenti i docenti di scuola dell’infanzia e di scuola 

primaria caricheranno sul Registro Elettronico la Progettazione Educativa delle sezioni e 

delle classi; entro la medesima data i Docenti di scuola secondaria che – dopo una più 

approfondita conoscenza delle proprie classi – intendano integrare la progettazione 

elaborata dal Dipartimento, caricheranno i documenti di programmazione integrativi 

nell’apposita sezione del RE. Entro il 31 ottobre 2023 saranno consegnati agli assistenti 

amministrativi Castaldi Lorendana e Tavano  i PEI e  PDP debitamente firmati dai membri 

dei C.d.C. e dai genitori, salvo diverse indicazioni che saranno diffuse con successiva 

comunicazione.  

 

Nei giorni indicati in calendario, oltre alle attività sopra precisate, si riuniranno in base alle 

necessità le commissioni per le attività organizzative dalle ore 12.00 alle ore 13.00. I 

componenti delle commissioni, pertanto, potranno abbandonare i lavori calendarizzati per 

dedicarsi alla definizione degli orari e degli altri aspetti organizzativi che richiedono una 

valutazione collegiale con il Dirigente e lo Staff. 

 

*Le prove comuni si intendono esclusivamente di italiano, matematica e inglese. Ogni 

interclasse e dipartimento individuerà una sola prova comune per ciascun periodo da 

valutare (iniziale, intermedio e fina  

 

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

           Prof. Enrico FARDA 
         Firma autografa a mezzo stampa ai sensi 

                                                                                            dell’art. 3 comma 2 del D.L.gs n° 39/1993 
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Gruppi di lavoro 
 

 
Rivisitazione del Regolamento di Istituto: Angelini Paola, Maggi Maria Grazia, 
De Vincentis Gianluigi, Cappuccini Stefano, Mastrandrea Antonio, Nibaldi Elio, 
Mennini Sabrina, Girasole Carolina e Di Pietro Donatella.  
   
Protocollo per comunicazioni interne ed esterne: De Florio Floriana, De 
Simone Elvira, Gatti Marina, Moscetta Barbara, Laruccia Simona,  Iozzo Patrizia, 
Cataldi Manuela, Cesare Caterina  e Primavera Paolo.  
 
Valutazione scuola primaria: Latessa Simona, Masella Alessia, Cappetta 
Carmelina, Ianese Giulia, De Fabiis Silvia, Zonetti Laura.  
  
 
                                                                        


